ZARZADZENIE NR 87/2025

Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Fabiankach
z dnia 03.03.2025r

w sprawie: wprowadzenia instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie § 6 Statutu Centrum Ustug Spotecznych w Fabiankach stanowigcego zatacznik Nr 1
do Uchwaty Nr VIII/79/24 Rady Gminy Fabianki z dnia 11 grudnia 2024r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej pod nazwa Centrum Ustug Spotecznych w Fabiankach przez przeksztalcenie
Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Fabiankach i w uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum
Pafistwowego w Toruniu, dzialajacego na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 1, poz. 164)

zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1.

W Centrum Ustug Spolecznych w Fabiankach wprowadza si¢ do stosowania nastgpujace

dokumenty:

1) Instrukcj¢ kancelaryjna, okreslajaca szczegétowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, stanowiacg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, na podstawie ktérego dokumentacja powstajaca
oraz wplywajgca do Centrum Ustug Spolecznych w Fabiankach jest klasyfikowana
{ kwalifikowana przez oznaczanie, rejestracjg, wigczanie w akta spraw albo jej grupowanie,
stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia;

3) Instrukcje w sprawie organizacji zakresu dzialania skladnicy akt stanowigca zatacznik nr 3

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ archiwiscie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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