ZARZADZENIE NR 8 /2025

Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Fabiankach
£ dnia 03.03.2025r

w sprawic: wprowadzenin instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wyliazn alkt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Ma podstawie § 6 Statutu Centrum Uslug Spolecznych w Fabiankach stanowigcego zalgeznik Nr 1
do Uchwaly Nr VIII/79/24 Rady Gminy Fabianki z dnia 11 grudnia 2024r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowej pod nazwa Centrum Uslug Spolecznych w Fabiankach przez przeksztalcenie
Gminnege Odrodka Pomocy Spoteczne] w Fabiankach i w uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum
Ponstwowego w Toruniu, dzialajacego na podstawie art. 6 ust, 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r, poz. 164)
zarzgdzam co nastgpuje:

ki

W Centrum Uslug Spolecznyvch w Fabiankach wprowadza sie do stosowania nastgpujgee

dokumenty:

1) Instrukecje kancelaryjng, okredlajgca szezegdlowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, stanowigcg zalgeznik nr 1 do ninigjszego zarzadzema;

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, na podstawie ktorego dokumentacja powstajgca
oraz wplywajgca do Centrum Uslug Spolecznych w Fablankach jest klasyfikowana
i kwalifikowana przez omaczanie, rejestracje, wlgczanie w akta spraw albo jej grupowanie,
stanowigee] zatgeznik nr 2 do ninigjszego zarzadzenia,

3) Instrukeje w sprawie organizacji zakresu dzialania skladnicy akt stanowiaca zalacznik nr 3

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig archiwiscie,
§3.

Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2017 Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej w Fabiankach z dnia
29 grudnia 2017r. w sprawic wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu d0zialania skladnicy akt, uzupelmone:
Zarzadzeniem Nr 1/2018 z dnia 29 stycznia 2018r., Zarzgdzeniem Nr 5/2018 z dnia 24 lipca 201 8r.;
zmienione Zarzgdzeniem Nr 2/2019 z dnia 5 marca 2019r., uzupelnione Zarzadzeniem Nr 7/2022
z dnia 17 lipea 2022r.; zmienione Zarzadzeniem Nr 8/2022 z dnia 25 sierpnia 2022r.

LHl



§4.

Larzgdzenie wehodzi w #ycie z dniem podjecia.




